
岡山大学図書館 鹿田分館作成

鹿田分館利用マニュアル（初級編）

お問い合わせ先

鹿田分館１階カウンター （対応時間：平日9-17時）
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図書館（鹿田分館）の基本情報
How to use the Shikata Branch Library
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Here !
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鹿田分館
はココ
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北
（岡山駅方面）



鹿田分館を
利用する

密閉できる容器のものに限り可

全館不可

基本のルールとマナー

Library Policies

PHS・携帯電話の通話は、館外または

携帯電話ボックスをご利用ください。

鹿田分館2F

Covered beverages are allowed in the library .

Eating in the library is not allowed.

Talking on the phone, including PHS is not allowed in library.
Please talk in mobile phone box or outside the library. 

飲み物

食べ物
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入館と退館

Entrance and  Exit

学生証をゲートにかざすと入館できます。

退館の際も、退館ゲートに学生証をかざしてください。

入館
Enter

退館
Exit

In order to enter the library, you need your Student ID. 
Scan it at the entrance gate.

When leaving the library, scan your Student ID card at the exit gate.

学生証で中央図書館
（津島）も利用できます

You can use Central 
Library (in Tsushima 
campus ) with your 
Student ID.

入口
Entrance

出口
Exit

鹿田分館を
利用する
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鹿田分館閉館時特別利用

24-hour Special Use Service

Student and Faculties belonging Shikata Campus can use “24-hour Special Use Service” 
except library reorganization hours.

The Circulation Desk is closed. 

Books can be checked out using the Automatic Book Circulation System.（6：00～23：50）

鹿田分館を
利用する

自動ドア横のリーダーにカードを読み込ませると自動ドアが
開きます。

利用方法

When entering and exiting, you must have your student ID card 
scanned by the reader next to the automatic door. 

カードリーダー
Card reader
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自動貸出機は閉館時も利用可能です （6：00～23：50）

特別利用時間帯は、カウンターでのサービスは行っていません。

鹿田地区の学生は、学生証があれば24時間入館が可能です。
館内整理等の入館できない時間もあります。詳しくは図書館HPをご覧ください。

You must also authenticate with your student ID card 
when leaving the building.

退館するときも学生証が必要です。



開館時間 Opening Hours 

■休館日

日曜日、祝日、土曜日(3・8月)、館内整理日(不定期)、年末年始、夏季一斉休業日

授業期間 Regular hours 休業期間 Vacations

平日 Mon. – Fri. ９：００ ～ ２１：００ ９：００ ～ １７：００

土曜日 Sat. １０：００ ～ １７：００ １０：００ ～ １７：００ または休館

日曜日 Sun. 休館 Closed

鹿田分館を
利用する

開館状況は、図書館HPでご確認ください。
Please check the Library Calendar on the Website.

Closed days:  

Sunday, National holiday, Saturdays in March and August, library reorganization days, end of the year/new 
year holidays, summer holidays.

https://www.lib.okayama-u.ac.jp/services/hours.html
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図書・雑誌を探す
How to Find out Books and Journals
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図書館の
ホームページ

蔵書検索（OPAC）

各種リンク

・電子ジャーナル・データ
ベース
・開館予定表
・マイライブラリ（後述）
・学術成果リポジトリ

等

鹿田分館のページ
（PubMed ・ 医中誌等への
リンク有）

Link to English Page

https://www.lib.okayama-u.ac.jp/index.html 10

図書館HPで蔵書検索をする Search in Online catalog

図書館内の資料だけを探し
たい場合は、オレンジの枠
内をクリックしてタブを切替
えて検索（次頁参照）。

OU OneSearch
蔵書だけでなく電子ジャー
ナルや無料公開論文など
様々な媒体の学術情報を横
断して探せる機能です。
迷ったらとりあえずこちら！

* The English version 
is on the next page.



図書館の
ホームページ

Search in Online catalog

Links
・ E-journals/Books and  

Databases
・ Library Calendar
・My Library
・Okayama University 

REPOSITORY
etc.

Shikata Branch Library
Web Page
（There are links to PubMed, 
ICHUSHI Web, etc. ）

Link to English Page

https://www.lib.okayama-u.ac.jp/index.html 11

図書館HPで蔵書検索をする Search in Online catalog

If you want to search only 
for materials in the library, 
click in the orange frame 
and switch tabs to search.

OU OneSearch
The "OU OneSearch" is a 
simply service which allows 
you to search for academic 
information from one 
window.



図書・雑誌を
探す

図書館HPで蔵書検索をする Search in Online catalog

雑誌・図書のタイトル、著者名等で検索
※論文タイトルでは検索できない※

Search by journal or book title.
※Cannot search by article title.※

蔵書検索機能を「OPAC」と呼ぶ。

検索結果から

「著者名」「発行
年」「出版社」等の
条件を指定した詳
細検索が可能。

From the 
search results, 
you can 
perform a 
detailed search 
by specifying 
criteria such as 
"author name," 
"publication 
year," 
"publisher," etc.

探している資料のタイトルをクリックして詳細
情報を表示（次スライド参照）

Click on the title for more information.
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図書・雑誌を
探す

図書を探す

請求記号の順番・・・小さい数字 → 大きい数字へ ・ アルファベット順

①配架場所の確認: 「所在」をみる
「鹿田 分館 …」 → 鹿田分館に所蔵あり
「津島 中央図書館 …」「鹿田 病院」等 → 鹿田分館所蔵なし

②「状況」が「在庫中」かどうか確認

③「所在」の場所に「請求記号」の順番に配架

禁帯出シール
資料は
貸出不可

禁帯出は
貸出不可

① ③ ②
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How to Find Books
* The English version is on the next page.



図書・雑誌を
探す

How to Find Books

The order of “call mark”…ascending numbers/alphabetical order

①Check the “Location”.
“ Shikata > Library > …” → Available at the Shikata Branch Library.

“Tsushima / ...”, “Shikata > Hospital”
→Not available at the Shikata Branch Library.

② Check the ”Status”.
“在庫中”=Available、In circulation=Not Available

③ Books are arranged in the order of the "Call 
mark“ at “Location”.

This seal 
means “Using 
inside library 
only"

①
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② ③
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2.岡大で所蔵している巻号 1.雑誌がある場所

雑誌は鹿田分館ではタイトルのアルファベット順* に並んでいる。

3.請求記号（並び順）
※洋雑誌は最初の冠詞を外した順序で並んでいます。

*日本語の雑誌の場合は読みをローマ字（訓令式）に直したアルファベット順。
（例）耳鼻→（○）zibi （×）jibi 婦人科→（○）huzinka （×）fujinka

探している論文の
掲載されている巻号が
所蔵巻号欄にあるか
初めに確認！！

※中央図書館ではタイトルの五十音順

雑誌を探す
How to Find Periodicals

*The English version is on the next page.

図書・雑誌
を探す
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2. Volumes Okayama University held. 1. Location

Journals are arranged by title in alphabetical order
in Shikata Branch Library.

3. Call mark
* Foreign titles are listed in order with the first article 
(“The” or “A”) removed.

Ex. 耳鼻→（○）zibi （×）jibi 婦人科→（○）huzinka （×）fujinka

Please check 
“Holding volume” at 
first.

図書・雑誌
を探す How to Find Journals

Japanese journals are arranged according to Royal Instructional Reading.



貸出・返却・延長
Check out / Return / Extension of loan period
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貸出 Check out a library book

貸出条件 Maximum number and Loan periods

図書
Books

製本雑誌
Bound Periodicals

未製本雑誌
Unbound Periodicals

視聴覚資料
Audio materials

貸出期間
Loan period

14 days 7 days 1 day 3 days

貸出冊数
Maximum Number Borrowed

5

貸出・返却・
延長

貸出手続きには学生証が必要です。
When you borrow books, your Student ID is required.

カウンターや自動貸出機で貸出手続きができます。
Books can be checked out at the Circulation Desk 
or the Automatic Book Circulation System.

自動貸出機
Automatic Book Circulation System

18
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返却 Return

入口の西側のブックポストへ返却してください。

ただし、視聴覚資料等の破損しやすい資料はカウンターへ返却してください。

Please return materials to the Book Drop located to the West side of the entrance.
However, fragile materials (such as CD and DVD) must be returned to the Circulation Desk.

返却期限を過ぎると、新たな貸出・延長・予約はできません。
If you have overdue materials, you will not be able to check out, extend, or reserve new 
materials.

返却が遅れた日数分貸出が停止されます。

A penalty period of the same number of days as the number of overdue days will be incurred. 

During the penalty period, you will not be able to borrow books.

ブックポスト
Book Drop
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貸出・返却・
延長



貸出期間の延長 Extension of loan period

Circulation Desk                                                            My Libraryマイライブラリカウンター

学生証と延長したい図書をお持ちください。
Please take the book and your Student ID for 
renewal.

岡大IDでログイン Login with your Okadai ID 

延長できない資料
- 他の人が予約している場合
- 返却期限が過ぎた資料がある
- 貸出停止期間中（延滞ペナルティ）
- 図書以外の資料の場合

You cannot make renewals in the following cases:
The book is reserved by other users
You have unreturned overdue material
During an overdue penalty period
Materials other than books
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延長できるのは１回だけです。
カウンター、もしくはWebサービス「マイライブラリ」から手続きできます。
You can renew your loan period only once on the Circulation Desk or web service “My Library”.

貸出・返却・
延長



「場」としての図書館・資料の複写
Learning spaces / Photocopying library materials
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• 無線LAN（ほぼ全域）

岡大IDで認証

※ 詳細は情報統括センターのHPで。

• Wi-Fi 

Connect with your Okadai ID 
(For the details : see Web-site of the Center for 

Information Technology and Management)

「場」としての図書館
鹿田分館を
利用する

ラーニングコモンズ
Learning Commons

1F グループ学習にご活用ください。
A group study space.

セミナー室 1 
Seminar Room 2F 利用の際はカウンターにお申し込みください。

Please make a reservation at the Circulation Desk to use this room.

セミナー室 2 
Seminar Room

3F 利用の際はカウンターにお申し込みください。
Please make a reservation at the Circulation Desk to use this room.

閲覧スペース
Study Area

2F
静かな環境で自習できるスペースです。南側の座席には電源と情報コンセントが
設置されています。
This area is quiet and suitable to study alone. Seats on the south side are equipped 
with power and Ethernet port.

閲覧室（サイレント）
Quiet Study Area 3F

静かな環境で自習できるスペースです。会話やPCの利用はお控えください。
This area is quiet and suitable to study alone and silently. Talking and using 
computers are not allowed here.
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館内の資料は著作権の範囲内で複写ができます。（有料）

1Fにコピー機があります。（現金、コピーカード、momoca）

コピー機付近にある「文献複写申込書」にご記入ください。

図書館でコピーする際は、著作権法を遵守してください。

- 当館所蔵資料のみ

- 調査研究目的のみ

- 著作物の半分まで

- 1人1部のみ

- 冊子体雑誌の最新号記事は、

次号刊行後または最新号刊行後

３ヶ月経過後にコピーできます。

鹿田分館内の資料の複写
Photocopying library materials

鹿田分館を
利用する

When you make photocopies in the library, you must follow the copyright law.

Please fill out the "Photocopy Application Form" near the machines before you photocopy materials.

You can photocopy library materials within the bounds of the copyright law (charged).

- You are allowed to make photocopies of library materials only.

- Photocopying is allowed only for research purposes.

- You can photocopy less than half of the total pages of the work.

- Only a single copy can be made per person.

- A whole article in the latest issue of a journal can be copied when 
the next issue is out, or three months after the publication.
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The copy machines are located on 1F. （ Payment method types: cash, prepaid card, and “momoca”）


